CONTRALORIA

"DE BOGOTA. D.C

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

16000 OFICINA ASESORA JURIDICA

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
coDIGOs GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCHVO | ARCHIVO OBSERVACIONES

D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | geerion | centraL | ©T | E MT

16000 | 02 00 ACCIONES CONSTITUCIONALES

16000 | 02 01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 010 01007 2 13 Una vez cumplido el periodo
Notificacion de la demanda de retencién, se elimina,
Demanda previa seleccg@n del 10% de

la produccién  cuatrienal

Anexos de la demanda (periodo de cada
Poder administracién) de la serie,
Solicitud de antecedentes para ser conservadas como
Respuesta a la solicitud de antecedentes archivo historico.
Contestacion de la demanda
Fallo de primera instancia
Traslado del fallo de primera instancia al
competente
Recurso de apelacion
Fallo de segunda instancia
Traslado del fallo de segunda instancia al
competente

16000 02 02 ACCIONES DE GRUPO 010 01007 2 13 Una vez cumplido el periodo
Notificacion de la demanda d?evi;e?é::g\ién stl fg;}“" W
Auto admisorio de la demanda E produccion cuatri:anal
Demanda (periodo de cada
Anexos de la demanda administracion) de la serie,
Poder para ser conservadas como
Solicitud de antecedentes archivo histérico.
Respuesta a solicitud de antecedentes
Contestacién de la demanda
Ficha técnica de Comité de conciliacion
Acta de audiencia de conciliacién
Auto que decreta pruebas
Alegato de conclusion de primera instancia
Fallo de primera instancia
Traslado del fallo de primera instancia al
competente
Recursos de apelacion |
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

16000 OFICINA ASESORA JURIDICA

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
COMGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARGIING | ARGHIVO OBSERVACIONES

D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTioN | CENTRAL | CT E | MT
Alegatos de conclusion de segunda
instancia
Fallo de segunda instancia
Traslado del fallo de segunda instancia al
competente
Resolucién de cumplimiento

16000 02 03 ACCIONES DE REPETICION 010 01007 2 13 Una vez Cl_lle\F)'idO el periodo
Presentacion de la demanda de retencién, se elimina,
Boder previa seleccion del 10"/_o de

la produccion  cuatrienal

Anexo de la demanda (periodo de cada
Auto admisorio de la demanda administracién) de la serie,
Constancia pago gasto procesal para ser conservadas como
Recibo de antecedentes archivo histérico.
Contestacion de la demanda
Auto que decreta pruebas
Alegatos de conclusion de primera instancia
Fallo de primera instancia
Traslado del fallo de primera instancia del
competente
Recurso de apelacion
Alegatos de conclusion de segunda
instancia
Fallo de segunda instancia
Traslado del fallo de segunda instancia del
competente

16000 | 02 04 ACCIONES DE TUTELA 010 01007 2 13 Una vez cumplido el periodo
Notificacion de la tutela d?evi;d::éfgén z?al ;eéiz/nirliaé

. . 0

Auto admisorio Fa produccién  cuatrienal
Demanda (periodo de cada
Anexos de la tutela administracion) de la serie,
Poder para ser conservadas como
Contestacion de la tutela archivo histérico.
Solicitud de antecedentes
Fallo de primera instancia
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CONTRALORIA

"DEBOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

16000 OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGOS

DICIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

PROCESO

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT

E

MT

OBSERVACIONES

Telegrama

Traslado del fallo de primera instancia al
competente

Impugnacion

Fallo de segunda instancia

Traslado del fallo de segunda instancia al
competente

Resolucién de cumplimiento

Incidentes de desacato

Respuesta al incidente de desacato

Auto gue decide desacato

16000

02

05

AC

CIONES POPULARES
Notificacién de la demanda
Auto admisorio de la demanda
Demanda
Anexos de la demanda
Poder
Solicitud de antecedentes
Respuesta a la solicitud de antecedentes
Contestacion de la demanda
Ficha técnica de Comité de conciliacion
Acta de audiencia de pacto de cumplimiento
Alegato de conclusion de primera instancia
Fallo de primera instancia
Traslado del fallo de primera instancia al
competente
Recurso de apelacion
Alegatos de conclusion segunda instancia
Fallo de segunda instancia
Traslado del fallo de segunda instancia al
competente
Resolucién de cumplimiento

010 01007

Una vez cumplido el periodo
de retencién, se elimina,
previa seleccion del 10% de
la  produccion  cuatrienal
(periodo de cada
administracién) de la serie,
para ser conservadas como
archivo histoérico.

Pagina 3 de 7




CONTRALORIA

"DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

16000 OFICINA ASESORA JURIDICA

OFICINA PRODUCTORA
CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION ARCHNQNOASRCHWO FINAL OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | oecTion | CENTRAL cT| E |MT | S
16000 | 03 00 ACTAS
16000 | 03 04 ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION 010 01007 2 18 X Transferir al Archivo Histérico
—  Convocatoria una vez cumplido el periodo
-~ Ficha de conciliacion prejudicial y sus de retenclon;
antecedentes
— Anexos
16000 15 00 CONCEPTOS
16000 15 01 CONCEPTOS JURIDICOS 010 01002 2 8 X Transferir al Archivo Histdrico
—  Solicitud de conceptos una vez cumplido el periodo
- Concepto de retencién; se conservan
porque evidencia la doctrina
juridica de la entidad.
16000 | 35 00 INSTRUMENTOS DE CONTROL
16000 | 35 09 CONTROL DE TRASLADO DE EXPEDIENTE 010 01007 2 3 X Eliminar una vez cumplido el
—  Oficio de envio del expediente gﬁrfr"?:: p:re Se?::ﬁt;:;ﬂ;‘:
= 1 Dificiode devoalcion de control administrativos que
carecen de relevancia para
posteriores  investigaciones
historicas.
16000 | 35 12 LIBRO DE REPARTO DE PROCESOS 010 01002 2 8 X Eliminar una vez cumplido el
—  Libro periodo de retencion; se
elimina por ser instrumentos
de control administrativos que
carecen de relevancia para
posteriores  investigaciones
histéricas.
16000 | 44 00 PROCESOS CIVILES 010 01007 2z 18 X Eliminar una vez cumplido el
—  Notificacion periodo de retencidn; una vez
—  Auto admisorio agotados los valores
—  Demanda primarios, los documentos de
esta seria carecen de
- Poder relevancia para
—  Solicitud de antecedentes investigaciones historicas.
— Respuesta a solicitud de antecedentes
— Contestacion de la demanda
—  Ficha técnica del comité de conciliacion
— Acta de audiencia de conciliacion
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

16000 OFICINA ASESORA JURIDICA

CODIGOS

D/CIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

PROCESO | PROCEDIMIENTO

ARCHIVO [ ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT

E

MT

OBSERVACIONES

Auto de pruebas

Alegatos de conclusién de primera instancia
Fallo de primera instancia

Traslado del fallo de primera instancia al
competente

Recurso de apelacién

Alegatos de conclusion de
instancia

Fallo de segunda instancia
Traslado del fallo de segunda instancia al
competente

Resolucion de cumplimiento

segunda

16000

45

00

PROCESOS

CONTENCIOSO

ADMINISTRATIVOS

Notificacion

Auto admisorio

Demanda

Pader

Solicitud de antecedentes

Respuesta a la solicitud de antecedentes
Ficha técnica del comité de conciliacion en
llamamiento en garantia

Contestacion de la demanda

Auto de pruebas

Alegatos de conclusion de primera instancia
y/o acta de la audiencia

Fallo de primera instancia

Traslado del fallo de primera instancia al
competente

Recurso de apelacion

Ficha técnica de conciliacion judicial
Alegatos de conclusion de segunda
instancia y/o acta de la audiencia

Fallo de segunda instancia

010 01007

Eliminar una vez cumplido el
periodo de retencion; una vez
agotados los valores
primarios, los documentos de
esta seria carecen de
relevancia para
investigaciones histéricas.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA 16000 OFICINA ASESORA JURIDICA
SISTEMA INTEGRADO DE | RETENCION EN DISPOSICION
el GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ZRCHIG T ARCEIVG OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | sEcrion | central | ST | € | MT
- Traslado de segunda instancia al
competente
— Ficha de repeticién y sus anexos
16000 | 51 00 PROCESOS LABORALES 010 01007 2 18 X Eliminar una vez cumplido el
Notificacion periodo de retencion; una vez
e R o e i agotad_os los valores
primarios, los documentos de
- Demanda esta seria carecen de
— Poder relevancia para
—  Solicitud de antecedentes investigaciones histéricas.
— Respuesta a la solicitud de antecedentes
— Contestacion de la demanda
— Auto de pruebas
— Alegatos de conclusién de primera instancia
ylo acta de audiencia
— Fallo de primera instancia
— Traslado del fallo de primera instancia al
competente
— Recurso de apelacién
— Alegatos de conclusion de segunda
instancia y/o acta de audiencia
— Fallo de segunda instancia
— Traslado del fallo de segunda instancia al
competente
Resolucién de cumplimiento
16000 | 52 00 PROCESOS PENALES 010 01007 2 18 X Eliminar una vez cumplido el
—  Comunicacién del hecho punible periodo de retencion; una vez
—  Poder agotaqos los valores
. . . primarios, los documentos de
— Fallo de primera instancia esta seria carecen de
— Fallo de segunda instancia relevancia para
- Decision incidente de reparacion integral investigaciones histéricas.

CONVENCIONES

RESiONSABLE DEPENDENCIA:

3 Ulle \V’lfDﬁv o }/éﬂrm <
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

M= Medio tecnolégico
S= Seleccién

RESPONSABLE GESTION DRPCUMENTAL:

pal
¢ FIRMA RESPONSABLE GES DOCUMENTAL:
, : ‘ ; C N
(ol /C{bl/lédvl By Zay &

ACTA COMITE DE ARCHIVO:

FECHA COMITE DE ARCHIVO:

Do de 20/3 A2y,

2075
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